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宛名や差出人が連名の場合には、連名の
レイアウトを指定することができます。

 

連名のレイアウトを指定する

1	 宛名ウィンドウ内の［レイアウト］ボタ

ンをクリックします。
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2	［宛名レイアウトの設定］画面が表示さ

れます。「宛先レイアウトの設定」項目

の中から［連名の設定］をクリックしま

す （1）。連名の揃え方をクリックして選

択し （2）、［閉じる］ボタンをクリックし

ます （3）。

 

3	 差出人データについても上記と同様の操

作で行えます。 

差出人の大きさを調整する場合は、上記

操作手順 2. で、［差出人レイアウトの設
定］の下から［連名の設定］をクリック

してください。

参考
画像のように、 連名の頭文字が名字の隣に表示されている場合は「連名を揃えるには？」の Q&A をご参照ください。

以上の操作で、連名の位置を変更することができます。
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